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BÁO CÁO
Về việc kiểm điểm công tác tháng 3 năm 2019 và
Kế hoạch công tác tháng 4 năm 2019

1. Công tác đã thực hiện trong tháng 3/2019
1.1. Tình hình HSSV:
- Tổng số HSSV toàn trường =           (Tính đến 09h00 ngày 20/3/2019 Thống kê trên phần mềm có cả HSSV nợ môn). Trong đó: Khóa 2018 =          HSSV (Cao đẳng:         SV, Trung cấp:         HS);
- GVCN và CVHT gửi danh sách đề nghị tạm ngưng do HSSV tự ý nghỉ học từ HKII/2017-2018 và đầu HKI/2018-2019 đến nay. Tổng số:           HSSV, Trong đó: Trung cấp:       HS; Khoa Công nghệ Động lực:        SV, khoa Công nghệ thông tin:       SV, khoa Công nghệ Cơ khí =      SV, khoa Công nghệ Điện–Điện tử =     SV và khoa Kinh tế -    SV);
1.2. Công tác Học sinh sinh viên:
- Triển khai các Thông báo, kế hoạch của Nhà trường; 
- Giải quyết các thủ tục hành chính và triển khai thực hiện chế độ chính sách cho HSSV; rà soát lại những HSSV thuộc diện chính sách thông báo bổ sung hồ sơ và làm thủ tục miễn giảm học phí HKII/2018-2019 đối với diện hộ nghèo theo quy định; Tiếp tục thông báo cho HSSV các khóa cũ đóng học phí HKII/2018-2019, đăng ký trả nợ các môn học;
- Lập danh sách HSSV là thành viên Tổ tự quản HSSV Ký túc xá trình Ban Giám hiệu đề xuất miễn giảm một phần tiền phí ở Ký túc xá HKII/2018-2019;
- Tổng hợp danh sách HSSV được miễn, giảm học phí HK.II/2018-2019 cho đối tượng dân tộc thiểu số thuộc diện hộ nghèo, cận nghèo; HSSV thuộc diện hộ nghèo nhóm 1, 2 TP.Hồ Chí Minh. Lập tờ trình, trình Hiệu trưởng xem xét giải quyết;
- Phối hợp với GVCN hoàn tất đánh giá kết quả rèn luyện cho học sinh Trung cấp (2016TC, 2016TCN, 2017T4, 2018T4, 2018T2) và sinh viên Cao đẳng (2016CĐN, 2016CĐ, 2017C1);
- Kiểm tra rà xét điểm tổng kết kết quả học tập và kết quả rèn luyện tổng hợp danh sách trong diện xét cấp học bổng khuyến khích học tập HKI/2018-2019;
- Xây dựng đề án vị trí việc làm của phòng CTCT-HSSV theo kế hoạch của trường;
- Báo cáo tình hình nhân sự năm học 2018 - 2019 và kế hoạch nhân sự năm học 2019 - 2020 của phòng CTCT-HSSV.
- Nhắc nhở, giáo dục và xử lý kịp thời những sự vụ xảy ra (Tập trung vào HS khóa 2017T4, 2018T4) và phối hợp với GVBM, GVCN, CVHT chấn chỉnh tình hình thực hiện nội quy, quy định của Nhà trường đối với HSSV. Nhắc nhở HSSV chụp hình làm thẻ HSSV, sử dụng thẻ khi tham dự kỳ thi HK1/2018-2019, 
- Phối hợp với GVCN, CVHT, GV bộ môn chấn chỉnh công tác quản lý HSSV, hạn chế tình trạng đi trễ, bỏ tiết học, sử dụng điện thoại di động trong giờ học, đuổi HSSV ra khỏi lớp, sử dụng thức ăn - nước uống trong giờ học…;
- Phối hợp với GVCN, CVHT, GV Bộ môn tuyên truyền và nhắc nhở HSSV đeo thẻ HSSV khi đến trường. Phối hợp với Đoàn thanh niên, Hội sinh viên vận động Đoàn viên, Hội viên đeo thẻ HSSV;
- Tổng hợp danh sách và báo cáo số liệu HSSV nghỉ học và vi phạm nội quy trình Ban Giám hiệu có hướng giải quyết;
- Thực hiện Chính sách chất lượng, mục tiêu chất lượng theo hệ thống quản lý chất lượng ISO của trường;
- Vận động nhân viên của phòng thực hiện công tác chuyển chức danh nghề nghiệp đối với viên chức có mã CDNN chưa phù hợp với vị trí việc làm và khuyến khích học tập đạt chuẩn để chuyển đổi sang ngạch Giảng viên;
- Do thay đổi lãnh đạo phòng nên có hiệu chỉnh lại Phân công nhiệm vụ của quản lý HSSV năm học 2018-2019 vào ngày 05/3/2019;
- Thực hiện các báo cáo theo yêu cầu của Nhà trường.
2.2 Ký túc xá:
- Tổng số HSSV ở nội trú đã vào ở KTX sau tết (tính đến ngày 14/3/2019): 481 HSSV (Trong đó Nam:       , nữ:      );
- Thực hiện công tác chuyên môn tại KTX. Tổng hợp và kịp thời báo cáo tình hình KTX lên các cấp lãnh đạo Nhà trường. Phối hợp với chính quyền địa phương nhằm đảm bảo an ninh trật tự tại KTX;
- Tiếp nhận, bố trí HSSV vào ở lại KTX sau thời gian nghỉ Tết, ổn định danh sách và bố trí chỗ ở cho HSSV nội trú, thực hiện đăng ký tạm trú cho HSSV trong học kỳ II năm học 2018-2019 và nộp bản kê khai nhân khẩu cho chính quyền địa phương;
- Họp định kỳ trao đổi với các thành viên tổ Tự quản HSSV KTX để rà soát, bổ sung thêm nhân sự, tổng kết hoạt động và lắng nghe tâm tư nguyện vọng của tổ Tự quản HSSV KTX, hướng dẫn nhiệm vụ và triển khai thực hiện giám sát hoạt động của tổ Tự quản HSSV KTX;
- Kiểm tra theo dõi lập tờ trình sửa chữa các trang thiết bị phòng ở và xung quanh khu vực KTX phối hợp với trung tâm Y tế lập kế hoạch phun thuốc trừ muỗi và lăng quăng. Tổ chức cho HSSV ở nội trú tổng dọn dẹp vệ sinh các phòng ở và khu vực xung quanh KTX;
- Phối hợp với phòng Kế hoạch – Tài chính thông báo việc đăng ký và đóng tiền phí ở KTX Học kỳ II/2018-2019 cho HSSV nội trú;
- Thực hiện tiếp xúc, trao đổi nhằm tìm hiểu, lắng nghe tâm tư nguyện vọng của HSSV ở nội trú tại các phòng ở KTX;
- Phối hợp với Hội sinh viên trường tổ chức Hội thi KTX “Sạch đẹp – An toàn – Văn minh” và tổ chức các hoạt động phong trào khác tại KTX;
- Tham gia công tác chung của phòng.
2. Kế hoạch công tác tháng 4 năm 2019
2.1. Công tác Học sinh sinh viên:
- Triển khai các Thông báo, kế hoạch của Nhà trường; 
- Phối hợp CVHT đánh giá kết quả rèn luyện HKI/2018-2019 khóa 2018 Cao đẳng;
- Phối hợp với GVCN hoàn tất đánh giá kết quả rèn luyện cho học sinh Trung cấp (2016TC, 2016TCN, 2017T4, 2018T4, 2018T2) và khóa 2016CĐN;
- Tổng hợp báo cáo tình hình GVCN-CVHT trong HKI/2018-2019;
- Kiểm tra rà xét điểm tổng kết kết quả học tập và kết quả rèn luyện tổng hợp danh sách trong diện xét cấp học bổng khuyến khích học tập HKI/2018-2019;
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2.2 Ký túc xá:
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- Tham gia công tác chung của phòng, của Nhà trường./.
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